
MÔ TẢ CÔNG VIỆC
NHÂN VIÊN ĐIỀU PHỐI SẢN XUẤT HÌNH ẢNH

Tên vị trí: Nhân viên Điều phối Sản xuất Hình ảnh
Địa điểm làm việc: Công ty TNHH Hè Studio

- Tầng 5, Toà nhà Lafayette De Saigon, 8 Phùng Khắc Khoan, phường Đa Kao,
quận 1, Tp. HCM.

- Khu B, shophouse 06, chung cư Sarina, khu đô thị Sala, phường An Lợi Đông, TP.
Thủ Đức

Thời gian làm việc: 8h00 - 17h00, từ thứ 2 - thứ 7 (2 ngày thứ 7/tháng).
Hình thức làm việc: Toàn thời gian (Full-time).
Thu nhập: 7.000.000 - 10.000.000 đồng/tháng.

Trách nhiệm công việc:
- Quản lý và điều phối tiến độ các dự án liên quan đến team Marketing và Sản xuất

hình ảnh.
- Cập nhật hình ảnh lên các kênh truyền thông, quản lý các thư mục và dữ liệu liên

quan đến team Marketing & Sản xuất hình ảnh.
- Lên kế hoạch, chuẩn bị cho buổi chụp hình: lựa chọn sản phẩm chụp phù hợp, phụ

trách và chuẩn bị đạo cụ chụp hình. Hỗ trợ photographer, người mẫu trong buổi
chụp.

- Tìm kiếm, trao đổi hợp tác với người mẫu / KOLs / KOCs.
- Hỗ trợ tuyển dụng thành viên team Marketing và Sản xuất hình ảnh.
- Các công việc khác theo yêu cầu cấp trên.

Yêu cầu:
- Năm sinh yêu cầu từ 1999 - 2001.
- Tốt nghiệp bậc Đại học, Cao đẳng chuyên ngành Marketing hoặc các chuyên

ngành có liên quan.
- Có kỹ năng tổ chức sắp xếp và quản lý thời gian tốt.
- Có kỹ năng giao tiếp, làm việc nhóm và giải quyết vấn đề.
- Có kinh nghiệm 6 tháng ở vị trí tương đương là một lợi thế.

Quyền lợi được hưởng:
- Tham gia BHXH, được hưởng các phúc lợi theo quy định của nhà nước khi ký

HĐLĐ chính thức.
- Lương tháng 13.
- Được training liên tục về các kiến thức và kỹ năng cần thiết cho công việc.
- Tham gia các hoạt động kết nối như mừng sinh nhật, Noel, Tết, teambuilding,…
- Quà các dịp lễ như trung thu, tết…
- Môi trường làm việc trẻ, năng động, có lộ trình thăng tiến rõ ràng.

Cách thức ứng tuyển: Gửi trực tiếp CV về địa chỉ e-mail: people@he.studio với tiêu
đề “Vị trí ứng tuyển_Họ & Tên"
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